
 
Anruf bei den Eltern  

beim Schüler (ab 14 Jahren) 

Ohne Ergebnis (weitere unentschuldigte Fehltage) 

Handlungsleitfaden: Schulabsentismus in Herne (Grund- und Förderschulen) 
 

Zeitlicher 
Ablauf 

Zuständigkeit Schematischer Ablauf 
Vordrucke/ 
Formblätter 
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Verteilung geschieht 
schulintern, 

bspw: unterrichtende 
Lehrkraft, 

Schulsozialarbeit, 
Sekretariat 

   

Dokumentationsbogen für Fehltage  
 
Maßnahmencheckliste (fortlaufend) 
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Klassenleitung ggf. mit 
Schulsozialarbeit 

  
 
 
 
Elternbrief: Aufklärung  über Schulpflicht 
 
 
 
 

sp
ät

e
st

en
s 

ab
  

1
0

 u
n

en
ts

ch
u

ld
ig

te
n

 
Fe

h
lt

ag
en

 

Klassenleitung ggf. mit 
Schulsozialarbeit 

Info an Schulleitung  

  
 
Elternbrief: 1. Mahnung 
 
Gesprächsprotokoll 
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Klassenleitung ggf. mit 
Schulsozialarbeit 

Info an Schulleitung 

  
 
 
Elternbrief: 2. Mahnung  
 
Elternbrief: Attest-Pflicht 
 
Gesprächsprotokoll 
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Klassenleitung ggf. mit 
Schulsozialarbeit 

Info an Schulleitung 

 

Elternbrief: Androhung der 
Ordnungswidrigkeitsanzeige 
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Schulleitung  
Schulsozialarbeit/Klassen-

leitung 
Ordnungswidrigkeitsanzeige  

 

 

 

 

Elterngespräch / 
Schülergespräch zur 

Ursachenklärung  

schriftliche Einladung 
(1.Mahnung) 

Dokumentation Aufklärung über Schulpflicht, 
Entschuldigungsabläufe etc.  

Schriftliche oder mündliche 
Information an die 

Erziehungsberechtigten 

Dokumentation 

ggf. Einbeziehung 
externe Partner je nach 

Sachlage  

2. schriftliche Mahnung 

weitere Maßnahmen: 
Gespräche, Attest-Pflicht, 

Hausbesuch, Schülergespräch, 
8b-Beratung 

Dokumentation 

Androhung der 
Ordnungswidrigkeitsanzeige 
(mit Frist zum Einreichen der 

Entschuldigungen) 

ggf. weitere Maßnahmen  
(s. oben)  

Ordnungswidrigkeitsanzeige  Rücksprache mit dem ASD 

Dokumentation 

ggf. Einbeziehung 
externe Partner je nach 

Sachlage  

ggf. Einbeziehung 
externe Partner je nach 

Sachlage  

Schüler/in fehlt 
morgens im Unterricht 

weitere Maßnahmen: 
Zwangsweise Zuführung 

etc. 

Anruf bei den 
Erziehungsberechtigten Dokumentation 


