
SL: Schulleitung – AL: Abteilungsleitung – BL: Beratungslehrer*innen – MPT: Multiprofessionelles Team – KL: Klassenleitung 

Handlungsleitfaden: Schulabsentismus in Herne (Sekundarstufe I) 
 

Zeitlicher 
Ablauf 

Zuständigkeit Schematischer Ablauf 
Vordrucke/ 
Formblätter 
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Klassenlehrer*innen 
(unterstützt von 

Fachlehrer*innen) 

Vorher: Regelmäßige Erinnerung der Erziehungsberechtigten an die Modalitäten rund um das Krankmelden ihrer Kinder! 

- Fehlzeitenübersicht 
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Klassenlehrer*innen 
 

(ggf. Sekretariat) 

 

- Schülerakte 
- Erster Elternbrief 
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 Klassenlehrer*innen 
 

(ggf. BL, Sozial-
pädagog*innen [MPT] 

und 
SL/AL/Koordination) 
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Klassenlehrer*innen 
 

SL/AL/Koordination 
(ggf. Sekretariat) 

 
BL, Sozial-

pädagog*innen (MPT) 
 

(ggf. Fachkraft ASD) 

 
 

- zweiter Elternbrief 
- Einladung Helferkonferenz 
- Telefonnummern ASD 

n
ac

h
 z

w
ei

 W
o

ch
en

 

SL/AL/Koordination, BL, 
Klassenlehrer*innen, 
Sozialpädagog*innen 

(MPT) 
 

(ggf. Fachkraft ASD) 

 

- Protokoll Helferkonferenz 

                       

 

 

 

Schüler*in erscheint häufig verspätet, 
zeigt passive Verweigerung, 
fehlt häufig entschuldigt. 

Schüler*in fehlt im Unterricht und 
wurde augenscheinlich nicht 
krankgemeldet. 

Weiteres Gespräch mit dem/der 
Schüler*in (ggf. Kontaktaufnahme mit 
den Erziehungsberechtigten) 

Weiteres Gespräch mit dem/der 
Schüler*in & Kontaktaufnahme mit 
den Erziehungsberechtigten 

Rücksprache mit BL & Sozial-
pädagog*innen (MPT). 
Weitere Gespräche mit dem/der 
Schüler*in & Vereinbarung eines 
Beratungsgespräches mit den 
Erziehungsberechtigten 

Erstgespräch mit dem/der Schüler*in 

Weitere Gespräche mit dem/der 
Schüler*in. 
Beratungsgespräch ggf. mit 
Unterstützung von BL & 
Sozialpädagog*innen (MPT)  
→ INFO an AL. 

Ggf. Attestpflicht (durch 
AL/Koordination) 

Telefonische Kontaktaufnahme 

Erneuter Versuch der telefonischen 
Kontaktaufnahme (ggf. + E-Mail) 

Veranlassung des ersten Elternbriefes 
(durch KL) 

Erneuter Versuch der telefonischen 
Kontaktaufnahme (ggf. + E-Mail) 

Info und Beratung mit BL bzw. 
Sozialpädagog*innen und ggf. 
SL/AL/Koordination 

Weitere Kontaktaufnahmeversuche, 
ggf. Hausbesuch 

Veranlassung des zweiten 
Elternbriefes und Einladung zur 
schulinternen Helferkonferenz (durch 
SL/AL/Koordination) mit KL, BL, 
Sozialpädagog*innen (MPT); 
Rücksprache mit dem ASD 

Durchführung der schulinternen 
Helfer*innenkonferenz: Besprechung 
des weiteren Vorgehens,  
z.B: Attestpflicht, KOD, Bußgeld o. Ä. 

Gespräche anbieten, 
„in Beziehung 

bleiben“,  
Ursachen klären, 
Lösungsansätze 

finden 


